ROMANIA
Judetul Timis
Comuna Mosnita Noua

DISPOZITIE

Privind convocarea in sedinta ordinara a membrilor Consiliului Local Mognita Noua
Primarul Comunei Mosnita Noua

In temeiul art. 133, alin. 1 din OUG 57/2019, privind Codul Administrativ,

DISPUNE

Art.1.Se convoaca in sedintd ordinard membrii consiliului local, pentru data de 23.02.2023,
orele 17:00. Sedinta va avea loc in sala de sedinta a Consiliului Local.

Art.2.Proiectul Ordinii de zi se anexeaza si face parte integrantd din prezenta Dispozitie.

Art.3.Prezenta se comunica:
Institutiei Prefectului Judetului Timis
Un exemplar se afiseaza
Mosnita Noud la 17.02.2023
Nr. 39

AVIZEAZA,
CUR Secretar,
Monika SZABO
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ROMANIA

Judetul Timis

PROIECT DE DISPOZITIE
Privind convocarea in sedintd ordinard a membrilor Consiliului Local Mosnita Noua
Primarul Comunei Mosnita Noua

In temeiul art. 133, alin. 1 din OUG 57/2019, privind Codul Administrativ,

DISPUNE

Art.1. Se convoaca in sedintd ordinard membrii consiliului local, pentru data de 23.02.2023,
orele 17:00. Sedinta va avea loc in sala de sedinta a Consiliului Local.

Art.2. Proiectul Ordinii de zi se anexeaza si face parte integranta din prezenta Dispozitie.
Art.3. Prezenta se comunica:

Institutiei Prefectului Judetului Timis

Un exemplar se afiseaza

Mosnita Noua la 17.02.2023
Nr. 39

\PRIMAR,
Florin Octavian




Anexd la Dispozifia Primarului comunei Mosnita Noud nr. 39/17.02.2023

PROIECT
ORDINE DE ZI

1. Proiect de hotarare nr. 45/16.02.2023 pentru modificarea HCL nr. 180/26.05.2022
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis,

initiat de primarul Florin Octavian Bucur, avand in vedere Raportul de specialitate
nr. 60030/16.02.2023 intocmit de S.P.C.L.E.P.

2. DIVERSE



ROMANIA
Judetul Timis
Comuna Mosnita Noua

CONVOCATOR

Se convoaca in sedintd ordinard membrii consiliului local pentru data de 23.02.2023, orele
17:00.
Sedinta va avea loc in sala de sedinta a Consiliului Local.

Materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi vor fi postate pe site-ul Primariei Mosnita Noua
si incéircate pe tabletele consilierilor locali.

ORDINE DE_ZI

1. Proiect de hotarare nr. 45/16.02.2023 pentru modificarea HCL nr. 180/26.05.2022
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis,

initiat de primarul Florin Octavian Bucur, avand in vedere Raportul de specialitate
nr. 60030/16.02.2023 intocmit de S.P.C.L.E.P.

2. DIVERSE



NR.CRT.

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA

AGOTICI STEFAN

BALTA RELU

CASAP VASILE ADRIAN

CIURUS FLORIN CRISTIAN

ZIEEN IS

CONTRAS GHEORGHE VIOREL
IONEL

FITZ CRISTIAN LEONARD

KADAR GHEORGHE

KOVACS ELISABETA

o ® 3 @&

LIONTI MIHAI DANIEL

MICLEA RAZVAN CATALIN

11.

MURASAN SIMONA LOREDANA

12.

NISTOR ADRIANA

13.

POP OVIDIU ANDREI

14.

POPOVICI VALENTIN

15.

RADU FLAVIUS DAN

16.

SERACIN COSMIN

17.

SILASI ALEX POMPILIU

Mosnita Noua la

17.02.2023

Secretar General U.A.T,
Momka SZAI7O




ROMANIA |
Judetul Timis
Comuna Mosnita Nou#

PROIECT DE HOTARARE nr. 45/16.02.2023

pentru modificarea HCL nr. 180/26.05.2022 privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis

Avéand in vedere:

- Referatul de aprobare al primarului Comunei Mosnita Noua — d-nul Florin Octavian Bucur, cu
nr. 60031/16.02.2023

- Raportul de specialitate nr. 60030/16.02.2023 intocmit de Coordonator S.P.C.L.E.P. - Cristea
Dorina-Mirela.

- Avand in vedere Adresa nr. 3494399/29.12.2022 a Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor inregistrata la Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua
cu numar 60029/13.02.2023.

- Avand in vedere dispozitiile Legii nr. 162/2020 pentru modificarea si completarea unor acte
normative care cuprind dispozitii privind evidenta persoanelor si actele de identitate ale cetatenilor
romani;

- Avand in vedere dispozitiile Legii nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor
romani in strainatate, republicata;

- Avand in vedere dispozitiile OUG nr. 148/2022 pentru modificarea si completarea OG nr.
83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de pasapoarte si
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor precum si a
OG nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor;

- Art. 129 alin. 2 lit d si alin. 7 lit. 1 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
In temeiul dispozitiilor art. 139 alin. 3 lit i din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

HOTARASTE



Art. 1. Se modifica art. 14 lit. j, lit. k si art. 15 lit. a din Regulamentul de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noud, Judetul
Timis prin eliminarea sintagmei “cartile de alegator .

Art. 2. Se elimina Sectiunea III - ™ Atributii pe linie de eliberare a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor ” prin eliminarea
articolului nr. 17 din Regulament, articolele primind o noua numerotare.

Art. 3. In tot cuprinsul Regulamentului se va inlocui expresia Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu expresia Directia Generala pentru Evidenta
Persoanelor, iar acronimul D.E.P.A.B.D. se va inlocui cu acronimul D.G.E.P.

Art. 4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis aprobat prin HCL nr. 180/26.05.2022 cu
modificarile de mai sus este prevazut in Anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 5. Celelalte prevederi ale HCL nr. 180/26.05.2022 privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Mosnita
Noud, Judetul Timis, raman neschimbate.

Art. 6. Prezenta hotérére se va comunica:
Institutiei Prefectului Timis;
Primarului Comunei Mosnita Noui;
S.P.C.L.E.P. Mosnita Noui;

Publica prin afigare.

cfayign BUCUR




ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA MOSNITA NOUA

Nr. 60031/16.02.2023
REFERAT DE APROBARE

Avénd in vedere Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis anexa la HCL
nr. 180/26.05.2022 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul
Timis.

Avand in vedere adresa cu numar 3494399/29.12.2022, inregistrata la Serviciul
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua cu numar
60029/13.02.2023, Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, in urma analizarii
HCL nr. 180/26.05.2022 a facut unele mentiuni cu solicitarea de a fi remediate anumite
inadvertente din cuprinsul Regulamentului aprobat in anul 2022, astfel :

- din cuprinsul art. 14 lit. j, k si art. 15 lit. a, se va elimina sintagma “cartile de

alegator ”

- avand in vedere dispozitiile art. 15 alin. 2 din Legea nr. 248/2005 privind
regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate republicata cu
modificarile si completarile ulterioare, este necesara eliminarea art. 17 din
Regulament — respectiv Sectiunea III - ” Atributii pe linie de eliberare a
permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare si a placilor cu
numere de inmatriculare a vehiculelor ”,

- in tot cuprinsul Regulamentului se va inlocui expresia Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu expresia Directia
Generala pentru Evidenta Persoanelor, iar acronimul D.E.P.A.B.D. se va
inlocui cu acronimul D.G.E.P.

Astfel, supunem spre aprobare Consiliului Local proiectul de hotarare pentru
modificarea HCL nr. 180/26.05.2022 privind aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita
Noua, Judetul Timis.

[Primar,
Bucur Florip-Qctavian




ROMANIA \
JUDETUL TIMIS
COMUNA MOSNITA NOUA

Nr. 60030/16.02.2023

RAPORT DE SPECIALITATE

pentru modificarea HCL nr. 180/26.05.2022 privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a

Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis

Consiliul Local al Comunei Mosnita Noua a adoptat HCL nr. 180/26.05.2022
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua, Judetul Timis.

Prin adresa cu numar 3494399/29.12.2022, inregistrata la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noua cu numar 60029/13.02.2023
Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, in urma analizarii HCL nr.
180/26.05.2022 a facut unele mentiuni cu solicitarea de a fi remediate anumite
inadvertente din cuprinsul Regulamentului aprobat in anul 2022, astfel :

din cuprinsul art. 14 lit. j, k si art. 15 lit. a, se va elimina sintagma “cartile de
alegator ”

avand in vedere dispozitiile art. 15 alin. 2 din Legea nr. 248/2005 privind
regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate republicata cu
modificarile si completarile ulterioare, este necesara eliminarea art. 17 din
Regulament — respectiv Sectiunea III - ” Atributii pe linie de eliberare a
permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare si a placilor cu
numere de inmatriculare a vehiculelor ”,

in tot cuprinsul Regulamentului se va inlocui expresia Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu expresia Directia
Generala pentru Evidenta Persoanelor, iar acronimul D.E.P.A.B.D. se va
inlocui cu acronimul D.G.E.P.

Avand in vedere cele de mai sus, consideram ca proiectul de hotirare pentru
modificarea HCL nr. 180/26.05.2022 indeplineste conditiile legale pentru a fi supus
dezbaterii plenului Consiliului Local al Comunei Mosnita Noua.

Coordo
CI’ISt
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MINISTERUL AFACERILOR

INTERNE Nesecret
. SERVICIUL F'LiEL!C COMUNITAR LOCAL EX. nr.
DE EVIIREE' :'\}r? PS?ZQANELOR N 3494399
ded NG ¥
INTRARE Nr. _ébaiﬁ _ .
ziwe 43 Loma 0 Aol Bucuresti, 29.12.2022

Directia Generali pentru Evidenta
Persoanelor

Citre,

PRIMARIA COMUNEI MOSNITA NOUA- Judetul TIMIS 5

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Doamnei Dorina-Mirela CRISTEA, Coordonator S.P.C.L.E.P.

In referire la adresa dvs. nr. 48835/21.11.2022, inregistratd la Directia Generala pentru
Eviden{a Persoanelor sub nr. 3494399/28.11.2022, va comunicam faptul cd am luat act de
continutul Hotararii Consiliului Local Mosnita-Noud nr. 180/26.05.2022, cu urmitoarele
mentiuni:

1. In considerarea dispozitiilor art.VII din Legea nr.162/2020 pentru modificarea si completarea
unor acte normative care cuprind dispozitii privind evidenta persoanelor §i actele de identitate
ale cetdgenilor romdni, este necesard eliminarea sintagmei ,,5i a cdrfilor de alegdtor” din
cuprinsul art. 14 lit. j) din proiectul Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
" Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Mognita-Noua.

2. In considerarea dispozitiilor art.15 alin.(2) din Legea nr.248/2005 privind regimul liberei
circulatii a cetdtenilor romdni in strdindtate republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare activitate carora ,,Cererile pentru eliberarea pagapoartelor simple electronice se depun
personal de catre solicitanti, in tara, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si evidenta
pasapoartelor simple in a céror raza de competentd au domiciliul sau, dupé caz, resedinta, iar in
straindtate, la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaéniei”, este necesara eliminarea
art.17 din cuprinsul Regulamentului de organizare si functionare.

3. Potrivit Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.148/2022 pentru modificarea si completarea
Ordonantei Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea serviciilor
publice comunitare de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere
si inmatriculare a vehiculelor, precum si a Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
in tot cuprinsul Regulamentului de organizare si functionare expresia ,,Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date” se inlocuieste cu ,, Directia Generald
pentru Evidenta Persoanelor”, iar acronimul ,,D.E.P.A.B.D.” se inlocuieste cu acronimul
A G EP”,

Cu stima,

,imme?n'\ciib rector General,
il Chestor fle politie A,
R e Y]

Aurel - Catidlin GIULESCU
B ST R

Tel. 021-413.54.42,021-746.70.47/8/9;Fax. 021-413.50.49
Str. Obcina Mare. Nr. 2, Sector 6 RO — Bucuresti




ROMANIA
Judetul Timis

Comuna Mosnita Noua
Consiliul local

HOTARARE NR. 180
DIN 26.05.2022

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Mosnita Noud, Judetul Timis

Primarul comunei Mosnita Noud, judetul Timis, avind in vedere:

- Referatul aprobat de primarul Florin Octavian Bucur, cu nr. 14993/11.05.2022

- Raportul de specialitate nr. 14992/11.05.2022 intocmit de S.P.C.L.E.P.

- OG nr.84 din 30 august 2001 (actualizata) privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 2104 din 24 noiembrie 2004 (actualizata) pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile
de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, constituirea patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare si materiale;

- OUG nr. 97 din 14 iulie 2005 (republicata), privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetétenilor romani);

- HG nr. 295/10.03.2021 prin care au fost aprobate Normele metodologice de aplicare unitari a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor roméni, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de
identitate, ale dovezii de regedinta si ale cirtii de imobil;

- Legea nr. 105/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele
de stare civild, precum si pentru abrogarea Ordonantei Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si
schimbarea pe cale administrativi a numelor persoanelor fizice.

Art. 129 alin. 2 lit d si alin. 7 lit. 1 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

In temeiul dispozitiilor art. 139 alin. 3 lit i din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

HOTARASTE
Art. 1. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Mosnita Noud, Judetul Timis;

Art. 2. La data emiterii prezentei hotarari isi inceteaza aplicabilitatea Regulamentul de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Mosnita
Noui, Judetul Timis aprobat prin HCL nr. 17/14.03.2011.

Art. 3. Prezenta hotarare se va comunica:

Institufiei Prefectului Timis;

Primarului Comunei Mosnita Noui;

S.P.C.L.E.P. Mosnita Noua;

Institufiei Prefectului judetului Timis, Directia Controlul Legalitatii Actelor, Juridic,

Relatii Publice §i Secretariat - Compartimentul Controlul Legalitatii Actelor si Contencios
Publica prin afisare.

Contrasemneazi
Secretar General U.A.T,

I



CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI
MOSNITA NOUA

REGULAMENTUL

nr. dmn / /

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDE}NTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI MOSNITA NOUA



CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{a a persoanelor al comunei Mosnita
Noud, se organizeaza in subordinea consiliului local al comunei Mosnita Noua, in temeiul
art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu
modificdri $i completéri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al comunei Mosgnita
Noud se constituie firad personalitate juridici, prin hotiirire a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este acela de
a exercita competentele ce fi sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si
stare civild in sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfiasoara in interesul persoanei si al comunititii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv
pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.G.E.P., si de
Serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor al judetului Timis.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea,
pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate, a cartilor
electronice de identitate, precum si desfasurarea activitatilor de primire a cererilor si de
eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu
unic.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primariei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane
fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.



CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc prin
hotarére a consiliului local al comunei Mosnita Noua, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor
este previzuti in anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor este previzut in anexa nr. 2.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor este previizut in anexa nr. 3 la hotirirea consiliului
local.

(organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare
sunt anexe ale HCL si fac parte integranti din aceasta.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civila;
c) - eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor
de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;
d) - informatica;
e) - analiza - sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice.!

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exerciti atributiile
ce-1 sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau
resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi
relafii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd component in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrarii si perfectionarii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel
de serviciu/birou/compartiment’ si are in componentd birouri sau, dupi caz,
compartimente® sau structuri ( in situatia in_care serviciul este organizat la nivel de
compartiment).

' In situatia in care sunt necesare, si pot fi susfinute din punct de vedere financiar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea
dispozitiilor O.U.G. nr. 63/2010 aprobata cu modificari §i completari prin Legea nr. 13/2011, si structuri de juridic-contencios,
financiar, asigurare tehnico-materiald, in masura in care activitatile specifice nu sunt asigurate de structuri specializate din cadrul
primdriei.

? Structura organizatorica a S.P.C.L.E.P. trebuie s respecte urmatoarele cerinte:

a) pentru constituirea unui birou este necesar un numar de minimum 5 posturi de executie;

b) pentru constituirea unui serviciu este necesar un numar de minimum 7 posturi de executie.

Numarul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. va fi stabilit in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr. 63/2010, aprobata cu modificari §i
completéri prin Legea nr. 13/2011.

? Structurile componente ale S.P.C.L.E.P. vor fi stabilite conform prevederilor art. 2 din Metodologia aprobata prin H.G. nr.
2104/2004, cu modificarile §i completirile ultericare. De asemenea, se vor trece denumirile birourilor sau dupa caz, a
compartimentelor pe care le are in componenta S.P.C.L.E.P.
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(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea
de control §i coordonare este atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul sefului de
serviciu/birou sau coordonatorului. De asemenea, in activitatea de control, pe linii
specifice de munc, seful de serviciu, birou sau coordoenatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relafii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii si imbinarii in mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrérii sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitaii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (I) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
soluioneaza cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comuna Mognita Noua in care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidenti a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu respectiv, (se menfioneazi denumirile comunelor),
la care nu s-au constituit inci servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor se stabileste prin hotirare a consiliului judetean, la propunerea serviciului
public comunitar judeiean, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
asiguratd de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este numit
sau eliberat din functie prin hotardre a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul
prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor in conformitate cu prevederile
art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului
s managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatid prin Hotérarea
Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii
(comandantii) unitéilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din
afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor lega]e

(2) in aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului
public comunitar local de evidend a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot
personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) in conditiile legii si reglementdrilor specifice, seful serviciului public

comunitar local de eviden{d a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa
altor persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor rispunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfisoara, potrivit prevederilor fisei
postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoari, in fata sefului serviciului.



CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A

PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmatoarele atributii
principale:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

1)

k)

D)

intocmeste, {ine evidenta si elibereaza certificatele/extraselor multilingve de stare
civila;

inregistreazd actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

intocmeste, completeaza, rectifica, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

constata desfacerea cisitoriei, prin divort pe cale administrativi, daci sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copii minori, niiscuti din cisitorie sau adoptati;
actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare sl
adresele cetitenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenti teritoriala a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

utilizeaza i valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de
Evidenté a Persoanelor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei citre
autoritafile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre
cetiteni;

primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii
cartilor de identitate, pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere,
certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor sile
Inainteazd serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, serviciul
public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple, respectiv serviciul
public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

primeste de la structurile competente cartile de identitate, pasapoartele simple
electronice, permisele de conducere, certificatele de inmatriculare si placile cu numere
de inmatriculare a vehiculelor, pe care le elibereazi solicitantilor;

{ine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n)

indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate
prin acte normative.



Sectiunea |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

1)

k)

D

m)

primeste. analizeazd si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei §i iInmaneaza solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele
care igi schimba domiciliul din strainitate in Romania;

primeste si solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitati sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona
de responsabilitate si inméneazd documentele solicitate;

inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucriri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate si preluate in Registrul National de
Evidenti a Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicirile _autorititilor sau
institutiilor previizute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor;

desfagoara activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei catre
autoritatile §i institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i citre
cetafeni, cu respectarea prevederilor legale:

efectueazd verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativ, in conditiile in care lucritorul de stare civili
nu are posibilitatea de a le efectua;

identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati etc. si anuntd unitdtile de politie in vederea luarii
masurilor legale ce se impun;

colaboreaza cu unitaile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de
cazare turistica, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia
locala potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenti a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

solutioneazi cererile formatiunilor operative din M.A.L, SR.L, S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctualid a persoanelor fizice, cu
respectarea prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.I. sau politia locali desfisoari activititi specifice
pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act
de identitate in termenul previzut de lege;

acorda sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitafi sanitare
si de protectie sociala, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
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p) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
eto.:

q) intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfagurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

r) completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401:

8) asigurda gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

t) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

u) organizeaza, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

W) sesizeazd disparifia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;

x) réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenti a persoanelor:

y) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenti a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

t) indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare,

actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D.; desfisoari activitatile specifice

in colaborare cu politistii de ordine publici si politistii criminalisti, in scopul identificarii

persoanei si inregistrarea acesteia, dupa caz in Registrul Persoanelor cu Identitate Declarata,

denumit R.P.LD., si registrul National de Evidenta a Persoanelor- R.N.E.P.-; raspunde de

corectitudinea datelor preluate in R.P.1.D. si R.N.E.P.

Sectiunea II
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor
are urmadtoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casatorie si de
deces, in dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate/extrase
multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare si trimite
comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupa
caz, exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in
materie de stare civili;

c) elibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si al Regulamentul
(UE)679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date;

d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila; dovezile cuprind, dupa caz, precizéri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civila;



e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in
termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite
in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act
de identitate se trimit la structura de evidenti a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu:

f) trimite centrelor militare pani la data de 5 a lunii urmaitoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civila din cadrul serviciul public comunitar local de evidenta
a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritorial, pand la data de 5 a
lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrarii, la Directia Judeteani de Statistici;

i) dispune masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si _extraselor multilingve
de stare civild 1n conditii care sa asigure evitarea deterioriirii sau a disparitiei acestora si
asigura spaiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila; '

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare
si cerneala speciala, pentru anul urmator, si il comunicd, anual, structurii de stare civila din
cadrul S.P.CJE.P;

1) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin
semnare $i aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala;

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
stréindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza
D.G.E.P., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii
aprobarii;

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
straindtate, insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care 1l inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie,
in vederea avizdrii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild §i efectueaza verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al
S.P.CILEP.:




1) inscrie in registrele de stare civild, de indati, mentiunile privind dobandirea,
redobéndirea sau renuntarea la cetitenia romand, in baza comunicirilor primite de la
D.G.E.P.. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

s) transmite, dupa inscrierea menfiunii corespunzitoare in actul de nastere, 0 comunicare
cu privire la schimbarea numelui Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, Directiei
Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar,
Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane si
Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, de la locul de domiciliu al solicitantului:

t) inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile
de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

u) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;

v) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinatate;

w) efectueaza verificdrile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civila pentru cetatenii roméni si persoanele fard cetatenie
domiciliate in Roménia;

x) efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de catre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civila eliberate de
autoritatile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civili;

y) efectueazi verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild sl a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecdtoreasca a mortii unei
persoane.;

z) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
aa)primeste cererile de divor{ pe cale administrativi, semnate personal de citre ambii
soti, in fata ofiterului delegat de la primiria care are in pistrare actul de ciisitorie sau
pe raza careia se afld ultima locuinti comuni a sotilor, inregistreazi cererile de divort
pe cale administrativd, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordi
sotilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;
ab) confrunti documentele cu care se face dovada identititii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativi, certificatele de nastere, certificatul de ciisiitorie si actele
de identitate si, dupi caz, declaratiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de
stare civild, in cazul in care ultima locuinti declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambilor soti inscris/i in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;
ac) constati desfacerea ciisitoriei prin acordul softilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobati prin
H.G. nr.64/2011, elibereazi certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti intr-un
termen maxim de S zile lucritoare;

ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civili din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidenti a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divorf, a numirului certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris
pe acesta;

ae) comunici la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.le.p. competent,
pentru inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cisiitoriei pe
cale administrativi, in baza comunicirilor transmise de ciitre primiriile unititilor
administrativ — teritoriale care are in pistrare actul de cisitorie, de primariile
unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pistrare
actul de casitorie, de notarii publici;
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af) colaboreazi cu autorititile de séiniitate publici judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor firi acte de identitate asupra lor sau a
ciror identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de pirisire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civili;

ag) colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitatile de politie,
dupa caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civila si de evidenti a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si
pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ai) transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate
pe linie de stare civilisi de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor
institutionalizati in unititile sanitare si de protectie sociali:

aj) intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numirul persoanelor care au
solicitat transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civili in _registrele de
stare civild romine ca urmare a (re)donindirii cetiiteniei roméne;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele
cettenilor striini decedati in Roménia;

al) desfisoard activititi de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetitenilor;

am) asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

an) formuleazi propuneri pentru imbunitifirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru etc.;

ao) raspunde de activitiitile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

ap) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publici, in unititile sanitare si de protectie sociali, in vederea
depistirii persoanelor a ciiror nastere nu a fost inregistrata in registrele de stare civili
si a persoanelor cu identitate necunoscuti;

aq) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si
persoane cu identitate necunoscuti, precum si a parintilor copiilor abandonati;

ar) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeazi activitatea pe linia regimului de stare civili a persoanelor;

as) indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civili, reglementate prin
acte normative,

as) primeste cererile privind inregistrarea tardivi a nasterii sau a nasterii produse in
strainatate si neinregistrati la autorititile striine sau inregistrati cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificirile previzut de legislatia in domeniul;

at) intocmeste documentatia necesarii avizirii cererii de inregistrare tardivi a nasterii
de ciitre serviciul public comunitar judetean de evidenti a persoanelor si intocmeste
actul de nastere in baza avizului si aprobirii primarului;

at) preiau cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetiteniei
persoanelor fizice precum si documentele corespunziitoare si le inainteazii la D.G.E.P.
au)indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuni privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.LD.
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Sectiunea II1

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de eviden{a a persoanelor
are urmadtoarele atributii principale:

a)

b)

D

actualizeaza Registrul Nafional de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicarilor inaintate de ministere si alte autoritafi ale administratiei
publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetidteni cu ocazia
solutionarii cererilor acestora;

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din R.N.E.P.
situatii statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice
puse la dispozitie de D.G.E.P.;

preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizica, in
baza comunicarilor nominale pentru niscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inmanirii cartilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

opereaza coreclii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Eviden{d a Persoanclor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori);

desfasoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;
evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund
cu specialistii B.JLA.B.D.E.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

m) asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii

n)
0)

de informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleaza propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc:;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.
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Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analizd-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public

comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat
si de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

) organizeaza si asigurd intrefinerea, exploatarea s1 selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazi si expediaza corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmaregte rezolvarea acestora in termenul
legal;

g) organizeaza si desfagoard activitatea de primire in audientd a cetatenilor de citre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizati, verificai modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

j) asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL V

DISPOZITII FINALE

Art. 19 (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si
ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

() In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor, fisele posturilor péand la functia de sef de
birou, inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizatdi numai cu aprobarea
Consiliului local _fisa postului se aprobd de seful ierarhic Superior, in spetd secretar sau

primar, dupd caz.)

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public
comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structura, pe care le aproba
primarul localitatii.
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Art. 20- Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor
legale.

Art. 21- Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoascé si sa aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc.

SEFUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL Comunei Mosnita Noua

Coordonator SPCLEP,
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COMUNA MOSNITA NOUA

_ INTRARE / IESIRE
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seivind Projectud bugetaiui de venituri i cheltuieli pentru
anul 2023
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Domunule Primar,

Subsemnata, Micodin Mariana cu domicitinl tn loc. Maosnita-Noua str.
Caliman nr. 17, va rog sa cuprindeti in bugeta! pentru anul 2023 si asfaltarea
strazilor din Mosnita-Noua care fac legdiura directa cu DJ 592 modernizatla 4

2 W § B 50 S
Motive:

V. Cantitati mac! de noroi si praf de pe aceste strizi sunt imprastiate de rotile
rasiniior, se depun pe partea carosabila a DJ 592 modernizat punand in

3 ks i i
pericol siguranta circulatiei.

Prafui Cicat ge cetile masinilor polucaza mediol inconjurator, este inspirat de

copiii si vamenit de wate varstele ce circula pe trotarul si pista de biciclete

L8

aflata de o parte si alta a DJ 592,

2 Totodats, T situatii de urgenta, NU se puate actiona In siguranta si timp scur

B colre putguctie e transport aie

va mulitmesc!
T Micodin Mariana
A

30.01.2023
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COMUNA MOSNITA NOUA

e INTRARE / IESIRE
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL
TIMIS

Nr.1511/S2
Data: 08.02.2023

Catre

PRIMARIA MUNICIPIULUI/ORASULUI/COMUNEI
gONSILIUL LOCAL Al. MUNICIPIULUI/ORASULUI/COMUNEI
IN ATENTIA DOAMNEI/DOMNULUI PRIMAR

SPRE STIINTA DOAMNEI/DOMNULUI SECRETAR

Prin prezenta va supunem atentiei prevederile art. 155 alin. (3) lit. a)

din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, cu privire la atributiile primarului referitoare la
relatia cu consiliul local, potrivit carora:
~ In exercitarea atributiilor prevazute fa alin. (1) lit. b), primarul:
a) prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual
privind starea economics, sociald si de mediu a unitatii administrativ-
teritoriale, care se publicd pe pagina de internet a unitatii administrativ-
teritoriale in conditiile legii”.

De asemenea, vi aducem in atentie si dispozitiile art. 225 alin. (2) si
aiin. (3) din Codul Administrativ, referitoare la obligatiile alesilor locali,
potrivit carora:

(2) Fiecare consilier local, respectiv consilier judetean, precum si
viceprimarii, respectiv vicepresedintii consilivlui judetean sunt obligati
sd prezinte un raport anual de activitate, care este facut public prin
grija secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale”.

(3) Fiecare primar prezintd anual, in fata autoritatii deliberative, un
raport privind starea economica, sociald si de mediu a unitatiy/subdiviziunii
administrativ-teritoriale. (...)".

Totodatd, v& facem cunoscute si prevederile alin. (1) ale art. 225
din Codul Administrativ, potrivit cdrora:

1) Alesii locali sunt obligali ca, in exercitarea mandatului, s3
organizeze periodic, cel putin, o datd pe trimestru, intdiniri cu cetdtent, 54

fdresa: Timisoara, B-dul Revolutiei d;"m-lCJB‘-) nr, i7, 'Tele?on: 0256/493.667, 0256/493.668, 0256/490.488, Fax: 0256/493.132
Acresa de e-mail: contact@prafecturatimis.ro « Adresa website: www . prefecturatimis.ro




acorde audiente si s prezinte in consiliul focal, respectiv in consiliu/
Judetean o informare privind problemele ridicate la int3inirea cuy cetdgeniy’.

Neindeplinirea obligatiilor de citre alesii locali privind
prezentarea raportului anual de activitate constituie contraventie
care se constatd de prefect. Astfel, conform art. 241 din Codul
Administrativ;

(1) Constituie contra veniii la dispozitiile prezentei sectiuni, dacad nu
sunt sdvargite in astfe/ de conditii incét s5 fie considerate, potrivit legii
penale, infractiuni: (...)

d) neprezentarea de citre alesii locali a rapoartelor prevazute de
lege, din culpa lor”

(2) Contraventiile previzute I3 alin, (1) se sanctioneazs cu amends
ae la 1.000 fei I3 5.000 lei,

(3) Constatarea contraventilor, instituirea mé&surilor de remediere,
urmarirea indeplinirii masurilor de remedjere si aplicarea amenzilor se fac
de catre prefect in calitatea sa de autoritate publica, reprezentant a/
Guvernului pe plan local, in conditiile legii,

(4) Dispoziile prezentului articol se completeazd in  mod
corespunzator cu prevederile legisiatiei  privind regimul - juridic al
contraventiflor,

in considerarea textelor legale mai sus mentionate, va solicitdm
sd va indepliniti atributiile prevazute de lege in exercitarea mandatelor
de alesi locali, secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale
urmand sa inainteze prefectului situatia privind prezentarea rapoartelor
aferente anului 2022 de citre alesii locali (primar, viceprimar si consilieri
locali).

‘MIHATRITIVOIU

=

Red ZT/2 ex.



Primaria Mosnita Noua
bt

From:
Sent:
To:

Subject:
Attachments:

zorita.turculescu@ prefecturatimis.ro

Thursday, February 9, 2023 2:07 PM

primariatm@primariatm.ro; contact@primarialugoj.ro; primbuzias@yahoo.com;
primariaciacova@primariaciacova.ro; primaria_deta@net69.ro; plfaget@online.ro;
primaria_gataia@yahoo.com; secretariat@jimbolia.ro; contact@primariarecas.ro;
primaria@sannicolau-mare.ro; primariabalint@yahoo.com; secretar@primaria-banloc.ro;
primaria.bara@yahoo.com; secretariat@primariabebaveche.ro;
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